L# Google Meet

1. Para aceder ao Google Meet, podera aceder através do endereco
https://meet.google.com/

2. Apods iniciar a sessao com a sua conta ULisboa
(username@edu.ulisboa.pt) poderd agendar as suas reunides.

B Reunices Videoconferéncias seguras
[k Chamadas pa ra tOd OS
Interaja, colabore e celebre a partir de qualquer lugar com o
Google Meet
Nova reunido ‘./. Introduza um codigo ou alcur )

3. Selecionando a op¢ao “Nova Reunidao”, pode criar uma reuniao,
iniciar uma reunido instantanea ou agendar uma reunidao no seu
calendario google =

&2 Criar uma reuniao para mais tarde
~+  Iniciar uma reunido instantanea

5 Agendar no Calendario Google

3.1. Criar uma reuniao para mais tarde

Aparece uma janela de pop-up com as  Estas s3o as suas
informagdes da reunidao, que podera informagdes de X
partilhar com os participantes da Participacao

reuniao.

Envie este link 4s pessoas que quer incluir
na reunido. Certifique-se de que o guarda
para o poder utilizar mais tarde também.

meet.google.com/xia-svzd-ipd |_D

Numero para ligar: (PT) +35121121 2456
PIN: 517 434 038#

Ra Mais nimeros de telemovel

< Partilhar detalhes com pletos


https://meet.google.com/
mailto:username@edu.ulisboa.pt

3.2. Iniciar uma reunido instantanea

Ira abrir diretamente uma nova reunido, onde podera adicionar os
participantes, selecionar a saida de som e video. Pode compartilhar o
seu ecra, colocar a “mao no ar” para o Anfitriao saber que quer dizer
algo, podera escrever mensagens no chat da reunidao, enviar emojis,
colocar legendas.

A sua reunido esta pronta.

2F Adicionar participantes

Em alternativa, partilhe estas informagces de
participagdo com as outras pessoas que guer
incluir na reuniao.

meet.google.com/fod-sddh-nwg |_D

Numero para ligar: (PT) +35121122 1623
PIN: 863 276 865#

%e Mais numeros de telemovel

=, Partilhar detalhes completos

A participar como dmendes@edu.ulisboa.pt

10:17 | fod-sddh-nwq

3.3. Agendar calendario google

Pode agendar uma reunidao onde podera adicionar um titulo, dia e
hora da reunido, localizacao, notificacdes antecedentes, convidar os

participantes, colocar notas ou informacdes importantes no
agendamento.

X Adicionar titulo

22 Jul. 2025 10:30  até 1130 220ul.2025  Fuso horario
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Adicionar descrigio



A reunido serd apresentada no calendario da google da conta ULisboa
(@edu.ulisboa.pt)
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2 Terca-feira, 22 de julho - 11:00 - 12:00
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« L Participar com o Google Meet 0
R meet.google.com/new-wcay-hqy
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v Participar através de telefone
(PT) +351 21121 8847 PIN: 603 863 4134
E [ Mais numeros de telefone
1 B Criar notas da reunido H
( Inicie um novo documento para criar notas
( @ sala de testes e
a 10 minutos antes, por email # 11:00 Reunido Teste
9 N 10 minutos antes
i {3 Daniela Mendes



