Manual de Instrucées para Alunos
Titulo: Guia do Utilizador: Sistema de Gestao Cacifos da FA
Bem-vindo(a) ao Sistema de Gestdo de Cacifos da Faculdade de Arquitetura!

Segue estes passos simples para reservar o teu cacifo para o ano letivo atual no
seguinte link:

https://cacifos.fa.ulisboa.pt

1. Login
1. Na paginainicial, clique em "Login".

2. Serasredirecionado para a pagina de autenticacao da Faculdade. Insere o teu
utilizador (numero de aluno) e password (0s mesmos que usas para aceder aos
outros servigcos da FA: moodle, impressoras, etc).

Bem-vindo ao Sistema de Gestao de Cacifos

Por favor, faca login para continuar.
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2. Escolha do Cacifo (Processo em 2 Passos)
Apds o login, se nao tiveres um cacifo atribuido, iras iniciar o processo de escolha.
Passo 2.1: Escolher o Edificio

e Os edificios com cacifos disponiveis serdo apresentados. Cada botao informa
também o intervalo de nimeros dos cacifos nesse edificio (Ex: "Edificio 4 |
Cacifos 587 - 1159").


https://cacifos.fa.ulisboa.pt/

e Clica no edificio pretendido.

Passo 1: Escolha um Edificio para Visualizar

Edificio 4 Edificio 5 Edificio 6
Cacifos 1-115 Cacifos 116 - 586
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Passo 2.2: Selecionar o Cacifo

e Aplanta dos cacifos do edificio selecionado sera exibida, organizada por salas e
pisos.

e Legendade Cores:
o Verde: Disponivel para escolha.
o Vermelho: Ocupado ou indisponivel (avariado, etc.).

o Amarelo: O seu cacifo atualmente reservado (se ja tiver feito uma
escolha).

¢ Clicanum cacifo verde para o selecionar. Ficard com a cor azul

Edificio 4

SALA 4.0.1
Cacifo superior 587 “ 593 596 599
Cacifo do meio 588 591 594 597 600
Cacifo do rés-do-chéo 589 592 595 598 601

e \Vaiaté aofinal da pagina e clica no botao "Confirmar Escolha".

Confirmar Escolha




3. Cacifo Reservado

Depois de confirmada a escolha, ird aparecer a seguinte mensagem:

Cacifo reservado com sucesso!

O teu cacifo esta reservado.

O prazo para o levantamento da respetiva chave inicia-se a 09 de setembro de 2025, inclusive, nos seguintes locais e horarios:
Cacifos situados no Edificio 4: No Atrio central do Edificio 4, das 09:00 horas as 17:00 horas;

Cacifos situados nos Edificios 5 e 6: No atrio central do Edificio 6, das 09:00 horas as 13:00 horas.

Se pretenderes alterar a tua reserva basta escolher outro cacifo disponivel

« Edificio: 4

* Localizacdo: SALA 4.0.1
* Nivel: Cacifo superior

* Nimero: 590

e Acao Necessaria: Deveras efetuar o levantamento da respetiva chave. S6 apds
este passo, a atribuicdo do cacifo fica finalizada.

Nota: Alterar uma Reserva: Enquanto o teu cacifo estiver apenas "Reservado’, podes
alterar a tua escolha. Basta voltar ao passo 2.2 e selecionar um novo cacifo verde. A tua
reserva anterior sera automaticamente cancelada.

4. Cacifo Confirmado
¢ Depois de levantares a chave, o teu cacifo passa a estar confirmado.
o Aparecera uma mensagem a verde com a localizagao do cacifo.

e A partir deste momento, nao é possivel alterar a tua escolha através da
plataforma.

O teu Cacifo

Ja tens um cacifo atribuido para este ano letivo:
Edificio: 4

Localizacdo: SALA 4.0.1

Nivel: Cacifo superior

Nuamero: 590



