
Manual de Instruções para Alunos 

Título: Guia do Utilizador: Sistema de Gestão Cacifos da FA 

Bem-vindo(a) ao Sistema de Gestão de Cacifos da Faculdade de Arquitetura!  

Segue estes passos simples para reservar o teu cacifo para o ano letivo atual no 
seguinte link: 

https://cacifos.fa.ulisboa.pt 

 

1. Login 

1. Na página inicial, clique em "Login". 

2. Serás redirecionado para a página de autenticação da Faculdade. Insere o teu 
utilizador (número de aluno) e password (os mesmos que usas para aceder aos 
outros serviços da FA: moodle, impressoras, etc). 

 

2. Escolha do Cacifo (Processo em 2 Passos) 

Após o login, se não tiveres um cacifo atribuído, irás iniciar o processo de escolha. 

Passo 2.1: Escolher o Edifício 

• Os edifícios com cacifos disponíveis serão apresentados. Cada botão informa 
também o intervalo de números dos cacifos nesse edifício (Ex: "Edifício 4 | 
Cacifos 587 - 1159"). 

https://cacifos.fa.ulisboa.pt/


• Clica no edifício pretendido.

 

Passo 2.2: Selecionar o Cacifo 

• A planta dos cacifos do edifício selecionado será exibida, organizada por salas e 
pisos. 

• Legenda de Cores: 

o Verde: Disponível para escolha. 

o Vermelho: Ocupado ou indisponível (avariado, etc.). 

o Amarelo: O seu cacifo atualmente reservado (se já tiver feito uma 
escolha). 

• Clica num cacifo verde para o selecionar. Ficará com a cor azul 

 

• Vai até ao final da página e clica no botão "Confirmar Escolha". 

 

 



3. Cacifo Reservado 

Depois de confirmada a escolha, irá aparecer a seguinte mensagem: 

 

• Ação Necessária: Deverás efetuar o levantamento da respetiva chave. Só após 
este passo, a atribuição do cacifo fica finalizada. 

Nota: Alterar uma Reserva: Enquanto o teu cacifo estiver apenas "Reservado", podes 
alterar a tua escolha. Basta voltar ao passo 2.2 e selecionar um novo cacifo verde. A tua 
reserva anterior será automaticamente cancelada. 

4. Cacifo Confirmado 

• Depois de levantares a chave, o teu cacifo passa a estar confirmado. 

• Aparecerá uma mensagem a verde com a localização do cacifo. 

• A partir deste momento, não é possível alterar a tua escolha através da 
plataforma. 

 


